
Manual Orientações Colação FestivaManual Orientações Colação Festiva  
UnaUna  



1 .  O  q u e  é  a  c o l a ç ã o  d e  g r a u  f e s t i v a

Viemos te convidar para celebrar junto conosco
este momento único da sua vida! A colação festiva

é o momento mais esperado para o aluno, familiares
e amigos e tem o objetivo principal, de celebrar a
sua grande conquista, sua formatura. A cerimônia

festiva é realizada sob presidência de uma
autoridade institucional, e os formandos

participantes  usam as vestes talares (beca, faixa,
capelo, jabour) e recebem o canudo.  A Phocus4

juntamente como setor de eventos do grupo Ânima
são responsáveis pela organização da colação de

grau festiva da instituição.
 

Informações Gerais 
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1 .  O  q u e  é  a  c o l a ç ã o  d e  g r a u  f e s t i v a

As solenidades serão realizadas no Minascentro entre os dias
13 e 16 de fevereiro de 2025. As Cerimônias de colação de
grau festiva Una são emocionantes e inclusivas, ou seja, é
permitida a participação de todos os alunos concluintes do
semestre vigente, academicamente regulares, que tiverem
colado grau de forma virtual e oficial (assistido ovídeo e dado
o aceite) até a data prevista em calendário vigente, com seus
nomes completos constantes em listagem certificada pela
secretaria acadêmica. O estudante que não tiver colado o
grau de forma oficial (virtual), não poderá participar da
sessão solene de colação de grau festiva, mesmo que de
forma simbólica. Caso não sejam atendidos os requisitos
acadêmicos para colação de grau, a participação do aluno
poderá ser negada, mesmo após a entrega dos ingressos.
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2. Como faço para participar da colação festiva - 
Link (iFormando - Portal do Cliente (phocus4.com.br)

A adesão à colação de grau festiva é opcional para todos
aqueles que concordarem com o formato do evento. O
formando que se interessar em participar da cerimônia
festiva poderá aderir ao evento via portal iformando ou

pelo app iformando com este código ECJZEX. O valor para
adesão a colação de grau festiva Una BHRM 2024.2 será
de R$500,00 * (quinhentos reais) e a adesão ao evento

festivo poderá ser realizada até o dia 10 de janeiro de
2025. As formas de pagamento são boleto bancário ou

cartão. As condições para pagamento estão disponíveis
no acesso ao portal iformando. 

04 * o valor de 500,00 (quinhentos reais) terá o acréscimo de taxas para parcelamento no cartão e taxa para emissão de boleto

https://cliente.phocus4.com.br/index.aspx?cod=ECJZEX
https://cliente.phocus4.com.br/index.aspx?cod=ECJZEX
https://cliente.phocus4.com.br/index.aspx?cod=ECJZEX
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2. Como faço para participar da colação festiva - 
Link (iFormando - Portal do Cliente (phocus4.com.br)

São contemplados neste valor:

Montagem do palco; Aluguel de gerador; Serviços de mestre
de cerimônia e de recepcionista; Serviços de segurança e
brigadista; Sonorização e iluminação; ECAD; Aquisição de
canudos e chuva de balões; Aluguel de painel de LED e
serviços de filmagem para transmissão simultânea; Aluguel de
beca, jabour, faixa e capelo, bem como auxiliares para o dia da
colação; Serviços de limpeza; Aluguel do espaço; Seguro;
Disponibilização de 10 a 12 ingressos para familiares– nº
variável de acordo com as adesões (qualquer pessoa precisa
de ingresso, inclusive crianças a partir de 2 anos); UTI Móvel.

https://cliente.phocus4.com.br/index.aspx?cod=ECJZEX


3 .  C o n t e ú d o s  d o  E v e n t o :  

Para abrilhantar ainda mais o evento festivo, a composição da mesa diretiva será feita
por professores e autoridades institucionais, seguindo os seguintes critérios: 

Mesa Diretiva composição:

1- Presidente da mesa - (reitor ou vice, diretor, gerente de campus ou coordenador
que seja delegada a função, este nome dirigirá a cerimônia e também representará os
cursos com número inferior a 07 participantes na solenidade, ficando responsável pela
entrega do canudo aos formandos dos cursos que se enquadrarem nesta regra);
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3 .  C o n t e ú d o s  d o  E v e n t o :  
2- Patrono - A escolha do patrono será para os cursos com
número igual ou superior a 7 (sete) participantes do evento

festivo. O patrono é o professor que fará a entrega do
canudo para os formandos do curso. A escolha do nome

deve considerar professor ativo no quadro da instituição.
Cursos com número inferior a 07 participantes terá como

representante o presidente da mesa, que será a autoridade
que fará a entrega do canudo aos formandos dos cursos que

possuem um número inferior a 07 participantes;

3- Paraninfo – A escolha será para a cerimônia (escolherá o
nome do professor para paraninfo da cerimônia o curso com
maior número de participantes na solenidade). O paraninfo é

o professor que fará a leitura do discurso em homenagem
aos formandos participantes da cerimônia. A escolha do

nome deve considerar professor ativo no quadro da
instituição.

07



T e x t o s  p a r a  a  c e r i m ô n i a :
H o m e n a g e m  a o s  p a i s ,  a o s  m e s t r e s ,  o r a d o r  e  j u r a m e n t o :

Teremos durante a realização da cerimônias, o momento de realização
dos discursos de homenagens. Estes textos são para a cerimônia.
Assim sendo como as cerimônias da instituição possuem mais cursos
participando da solenidade, as leituras destes textos serão definidas
por sorteio que será realizado na reunião final online com os
aderentes da colação festiva com orientações sobre o evento e para a
disponibilização do link para ingressos. A reunião final será realizada
nos dias 27 e 28 de janeiro de 2025.
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T e x t o s  p a r a  a  c e r i m ô n i a :
H o m e n a g e m  a o s  p a i s ,  a o s  m e s t r e s ,  o r a d o r  e  j u r a m e n t o :

Participa do sorteio os cursos pautadas para o horário de cerimônia com
formandos presentes na reunião. Para participar do sorteio é necessário
que o curso tenha um mínimo de 3 participantes, pois deverá ser
informado após a contemplação no sorteio o nome do leitor titular de um
substituto, para caso ocorra alguma eventualidade com o nome escolhido
para a leitura. O cerimonial disponibiliza textos prontos (aos pais, aos
mestres e orador) nos links acima, caso queiram utilizar. Caso desejem
produzir os próprios textos, eles devem seguir a seguinte formatação:
fonte verdana, tamanho 18, espaçamento de 1,5 entrelinhas e limite
máximo de 1 página e meia. O envio pelos contemplados no sorteio
precisam ser feito para o e-mail colacaounabhrm@phocus4.com.br até
o dia 30/01/2025.
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O juramento é padrão para a graduação conforme link inserido na palavra. A
leitura do juramento na solenidade é realizada por um formando que prestará
juramento em nome de todos os demais. A definição de leitura do juramento
será feita no dia da reunião final para disponibilização dos ingressos para
colação de grau, por meio de sorteio.
 
Observações :  

A informação dos nomes para patrono e paraninfo, bem como os nomes dos
alunos dos cursos contemplado no sorteio das leituras para a cerimônia (texto
aos pais, aos mestres, orador e juramento) deverá ser preenchido via forms. O
forms será enviado via comunicação para a base de alunos aderentes ao
evento festivo após a reunião final online realizada com as turmas. Os nomes
escolhidos para patrono e paraninfo precisam ser validados pela instituição.
Todos os componentes da mesa diretiva usam beca.
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4 .  C h a v e a m e n t o  d e  c e r i m ô n i a s  

A divulgação de data e horário
específico de cerimônias serão

definidas no dia 27/01/2025, podendo
ocorrer antes. Esta definição é feita após

o encerramento do período de adesão ao
evento, pois para o chaveamento é

considerado o quantitativo de aderentes
ao evento festivo. A disponibilização dos
ingressos será no dia 27 e 28 de janeiro

de 2025.
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5 -  A s  c e r i m ô n i a s  s ã o
r e a l i z a d a s  c o m  m a i s  d e  u m
c u r s o ?  C o m o  s ã o  o s  h o r á r i o s ?   

As solenidades são realizadas com vários
cursos por cerimônia, pois para a
montagem dos horários de cerimônia no
Minascentro é necessário um número
mínimo de 110 participantes naquele
horário. As cerimônias durante dias de
semana de segunda a sexta-feira são
realizadas no período da noite, a partir das
18h. Cerimônias em finais de semana ou
feriado são realizadas tanto no período da
manhã, quanto a tarde e noite. noite.
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6 . Q u a n t i d a d e  d e  I n g r e s s o s

A quantidade de ingressos é variável de acordo com o número de
adesões podendo variar entre 10 e 12 ingressos por formando. Para
acessar o espaço onde será realizado o evento, todos os convidados
precisam apresentar ingresso, exceto criança de colo até dois anos de
idade, que deverá permanecer no colo do seu responsável; A
disponibilização dos ingressos em QR code será a partir do dia 27 de
janeiro de 2025. Como a distribuição dos ingressos considera a
capacidade do local de realização dividido pelo total de participantes na
cerimônia, não são disponibilizados ingressos extras. Somente poderão
acessar os ingressos para a Cerimônia de Colação de Grau Festiva os
alunos aderentes e pagantes ao evento festivo e que tenham cumprido
todos os aos requisitos acadêmicos, exigidos pela instituição em razão
das diretrizes acadêmico-regulatórias.
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P e r g u n t a s  F r e q u e n t e s :
 

1- Como posso efetuar minha adesão à
colação festiva?  

A adesão à colação de grau festiva é
opcional e o formando que se interessar em
participar do evento festivo, pode efetuar a

adesão pelo portal ou app iformando. O
plano de adesão tem o valor de R$ 500,00

(quinhentos reais). As formas de pagamento
são boleto bancário ou cartão de crédito. As

condições para pagamento estão
disponíveis no acesso ao portal ou app

iformando . Fique atento!
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2- Queria saber mais informações sobre a colação? Onde será, quando será, serão
quantos ingressos, o que será contemplado neste valor? 
A colação festiva Una é realizada no Minascentro. O período previsto para a realização
do evento festivo para os concluintes 2024.2 será entre os dias 13 a 16/02/2025. A
média de ingressos para o evento é de 10 a 12 ingressos. O valor para adesão é de
R$500,00 e pode ser pago em cartão de crédito ou boleto, conforme condições
disponíveis no portal.
Este valor contempla a estrutura que é montada para a realização do evento, tais
como locação do espaço, montagem de palco, sonorização, iluminação, empréstimo
da beca, equipe que trabalhará no evento...dentre outros. No contrato que lhe será
apresentado numa das etapas da adesão, antes da conclusão, terá as informações
completas dos serviços contemplados. 

3- Consigo comprar ingressos extras para a colação festiva?
Os ingressos são distribuídos igualmente entre os participantes e é considerado para
a distribuição a capacidade do espaço pelo quantitativo de participantes na
cerimônia. Não são disponibilizados ingressos extras.
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4- Uma amiga só tem 5 convidados, ela poderia me passar os demais? Ou existe
algum tipo de marcação, área e tal? 
Não tem marcação, o formando receberá a quantidade de ingressos determinada para
a cerimônia com data e horário determinado no ingresso, a forma como ele vai
gerenciar os ingressos para esta cerimônia fica a cargo do formando. Como são QR
codes com o nome do convidado, ela precisará informar na lista de convidados o
nome completo de todos os que serão contemplados com os ingressos para este dia
e horário de colação. O acesso aos ingressos ficará disponível no dia 28/01/2025. 

5- Neste valor tem a beca? 
Neste valor está incluído sim o empréstimo da beca, que ficará disponível para o
formando no dia da colação, no local onde será realizado o evento. 
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E a beca? Como saber o tamanho da minha? 
Para a reserva da beca- o formando deverá preencher os dados de altura e peso no
cadastro a ser efetuado pelo portal iformando no ato da inscrição para o evento: A
partir destas informações será reservada a veste adequada às medidas. A veste talar -
beca, faixa, capelo e jabour fica disponível aos formandos no dia da solenidade, 2 horas
antes da cerimônia. A devolução deve ser realizada, logo após o encerramento da
cerimônia. No dia da colação os formandos deverão chegar ao local com 2h de
antecedência portando somente carteira de identidade, pois no local não haverá
guarda volume; 

Qual é a roupa adequada para o dia do evento? 
Para compor o traje da beca é aconselhável ao formando comparecer no dia da sua
colação trajando roupas e sapatos pretos; O traje para os formandos e convidados
deve ser esporte fino.
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6- Neste valor terei as fotos da colação? 
As imagens geradas da colação poderão ser compradas pelo formando após a
cobertura do evento conforme orientação e período informados no contrato de
adesão. 
E a cobertura fotográfica da colação? 
Os profissionais da Phocus 4 estarão presentes realizando a cobertura fotográfica
durante o evento. Após o encerramento a Phocus 4 permanecerá disponível por um
período de 45 minutos, atendendo a todos os formandos que desejarem realizar
registros com familiares e amigos. 

7- Qual será o dia e horário da minha colação, vai ser só o meu curso na
cerimônia? 
Com relação a definição do dia e horário de cerimônia dos cursos, o chaveamento das
cerimônias será no dia 27 de janeiro de 2025, pois precisaremos do quantitativo de
participantes no evento para que seja feito o chaveamento. As cerimônias
normalmente são realizadas com mais cursos. 
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8- Tenho marcado para o mesmo período da colação, ou para um dos dias
previstos para a realização da colação um baile de formatura, uma missa, ou um
casamento. Podem me dar garantias que a minha colação não será realizada neste
dia? 
Não será possível garantir que a cerimônia de colação de grau do seu curso não
aconteça nas datas previstas, pois já divulgamos o período de realização do evento e
como é um evento que atende a todas as turmas do Campus, não será possível essa
modificação. Te oriento a enviar e-mail mais próximo do fechamento da taxa que
acontecerá no dia 10/01/2025 para conhecimento da sua solicitação. Ainda não temos
a definição da data e horário da colação de grau festiva dos cursos, tais informações
estão previstas para o dia 27 de janeiro de 2025, após o fechamento do período de
adesão e levantamento do quantitativo de participantes. Reforço que buscamos
atender a todos da melhor forma possível, mas não conseguimos garantir que a
colação de grau festiva do seu curso aconteça nas datas indicadas por você.
Contamos com a sua compreensão com relação a esta questão!
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9- Sou aluno sem turma, minha grade é irregular mas estou no último semestre e
vou estar apto, posso participar da colação festiva? 
Pode sim, a colação de grau festiva institucional é inclusiva e mesmo não fazendo
parte de uma turma o formando que se interessar em participar da colação festiva
pode efetuar adesão ao evento. 

10- E se eu não formar, ou não participar da colação, como fica a devolução? 
Para estes casos é previsto no contrato de adesão a devolução de 80% do valor pago,
não contempla na devolução taxas de cartão e ou boleto. Consta também no contrato
as orientações e período para que seja efetuada a solicitação.

11- Qual é a duração da cerimônia? 
A colação de grau festiva tem duração média de 1h30, e mais 30 minutos para a saída
do teatro. 
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 12-Como será o roteiro da cerimônia? 
A cerimônia será realizada, podendo ter
vários cursos participando juntos, é um
evento que vai contar com composição

da mesa (presidente, patrono para
cursos com número igual ou superior a 7

participantes do evento festivo e
paraninfo geral), leitura de textos em

homenagem aos pais e homenagem aos
mestres, orador, juramento para a

graduação; outorga; entrega individual
dos canudos
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 13- Quantos convidados poderei levar para a
colação? O formando precisa de ingressos? Como
e quando terei acesso aos ingressos? 
O formando não necessita de ingresso, mas os seus
convidados sim. A média de ingressos para o evento
festivo é entre 10 e 12. A disponibilização dos
ingressos para a colação de grau festiva será no dia
27 e 28 de janeiro de 2025 pelo portal iformando.
Como a distribuição dos ingressos considera a
capacidade do local de realização dividido pelo total
de participantes na cerimônia, não são
disponibilizados ingressos extras. Todos os
convidados precisam ter ingressos, exceto criança
de colo até dois anos de idade que deve
permanecer no colo do seu responsável. 
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14- Minha turma terá o juramento do curso? 
A leitura do juramento não será por curso, pois o juramento será único para a graduação,
dessa forma será feita a leitura por um formando em nome de todos os demais
participantes da cerimônia. 

15-Como saberemos qual aluno vai ler o juramento? 
A definição de leitura do juramento será feita na reunião final com as turmas que
acontecerá entres os dias 27 e 28 de janeiro de 2025 e será definida por meio de sorteio.
Vale lembrar que o juramento é para graduação. Assim sendo, se na cerimônia participam
mais cursos de graduação a leitura será feita por um formando de um determinado curso,
conforme contemplação em sorteio, em nome de todos os outros. 

16-Poderei escolher professores para a cerimônia de colação festiva? 
Cursos com número superior a 07 participantes poderão escolher 1 patrono que será o
professor que realizará a entrega o canudo. O paraninfo será para a cerimônia (eleição
pelo curso com maior número de aderentes) ; Os nomes escolhidos para patrono e
paraninfo precisam ser validados pela instituição.
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17- Vou me formar em 2025.1 e quero saber a data da minha colação, valores
e onde será o evento?
As informações sobre o projeto de colação festiva 2025.1 serão definidas no
semestre corrente a formatura, a previsão para início do projeto é a partir do mês
de abril de 2025.

18- Qual horário de entrada do convidado para o evento? 
A entrada do convidado será iniciada 45 minutos antes do início da cerimônia. 

19- Terá área reservada no Minascentro? 
Não, a ocupação dos lugares será feita por ordem de chegada; 



20- Quais objetos os meus convidados não podem levar para o evento? 
Por motivos de segurança e visando o bem estar de todos os presentes nas solenidades,
seguindo as normas do Corpo de Bombeiros Militar e do Minascentro; 

Não são permitidos no espaço: 

Tokens, cornetas, buzinas, sinalizadores de fumaça, artefatos que contenham
pólvora, gases e objetos inflamáveis e/ou pontiagudos, qualquer tipo de balões,
confetes, serpentinas, cartazes e faixas com hastes, spray de qualquer natureza,
pincéis ou qualquer artefato de pichação; 

Os Seguranças e Brigadistas do evento estão aptos e são obrigados a intervir e recolher
os objetos mencionados acima, como diversos deles não possuem natureza metálica, a
conferência poderá ser feita por detectores de metais e revista de bolsas na entrada do
espaço onde será realizado o evento. Para maior agilidade na entrada recomenda-se não
levar bolsas ou sacolas grandes, pois serão revistadas. Não há guarda volume no
Minascentro.
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21- Vocês fazem fotos para o convite
também? 
E fotos em estúdio com familiares?
Realizamos tanto a sessão para o convite
como as fotos em estúdio com a família.
Estes serviços não estão inclusos na
contratação da colação festiva, e para mais
detalhes sobre valores e contratação, entre
em contato pelo WhatsApp: 
(31) 98577-1616.

22- Onde será realizada a sessão de
fotos para o convite? E a sessão com
familiares? 
A sessão para o convite, assim como
também a sessão de fotos com familiares
são realizadas nos amplos e confortáveis
estúdios da Phocus 4, localizados na 
Rua Caldas, 71, Carmo
Próximo ao Pátio Savassi, com fácil acesso.



23- Como podemos entrar em
contato com a empresa para mais

informações? 
Nosso atendimento para informações

sobre a colação festiva é por
WhatsApp ou e-mail. O contato para

WhatsApp é o (31) 98577-1100
Fabiana, ou pelo e-mail

colacaounabhrm@phocus4.com.br
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